
 

 

 

 

PENGUMUMAN  

Nomor: 01/BA-PEM/PP.5/BJ.00.01/I/2024 
 

TENTANG 

PENGADAAN JASA LAINNYA TENAGA PENDUKUNG  

AKSELERASI PEMBIAYAAN DEPUTI BIDANG KEWIRAUSAHAAN 

  

Dalam rangka mewujudkan sasaran kinerja organisasi dalam pencapaian target sasaran di bidang 

layanan pembiayaan wirausaha  pada Tahun Anggaran 2024, kami membutuhkan 2 (dua) orang 

Tenaga Pendukung Akselerasi Pembiayaan pada Deputi Bidang Kewirausahaan dengan ketentuan 

sebagai berikut : 
 

A. Ruang Lingkup Pekerjaan 

Ruang lingkup pekerjaan antara lain: 

1. Tenaga Pendukung Akselerasi Pembiayaan (Bidang Pembiayaan) 

a. Membantu informasi pembiayaan bagi wirausaha; 

b. Membantu akses pembiayaan bagi wirausaha; 

c. Membantu tugas lain yang diberikan atasan. 

2. Tenaga Pendukung Akselerasi Pembiayaan (Bidang Penyusunan) 

a. Membantu membuat desain grafis pembiayaan wirausaha; 

b. Membantu info grafis akses pembiayaan wirausaha; 

c. Membantu tugas lain yang diberikan atasan. 
 

B. Keluaran 

Laporan bulanan berisi tentang aktivitas pekerjaan yang dilaksanakan setiap bulan. 
 

C. Jangka Waktu Pelaksanaan dan Lokasi Kerja 

Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan dilaksanakan mulai bulan Februari sampai dengan 

Desember 2024 dan lokasi kerja di Gedung Kantor Kementerian Koperasi dan UKM, Jl HR 

Rasuna Said Kav 3-4 Kuningan, Jakarta Selatan, DKI Jakarta 12940. 
 

D. Syarat Pelamar 

Dalam rangka memperoleh hasil pekerjaan yang baik, diperlukan Tenaga Perorangan dengan 

kualifikasi sebagai berikut: 

 

 



1. Tenaga Pendukung Akselerasi Pembiayaan (Bidang Pembiayaan) 

a. Pria/Wanita, Warga Negara Indonesia, bukan Aparatur Sipil Negara (ASN), sehat 

jasmani dan Rohani, berusia paling tinggi 40 (empat puluh) tahun; 

b. Pendidikan minimal lulusan SLTA atau sederajat dibuktikan dengan ijazah; 

c. Mempunyai Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP); 

d. Memiliki pengalaman kerja minimal 1 (satu) tahun  

e. Mampu mengoperasikan Microsoft Office; 

f. Memiliki motivasi kerja yang baik, disiplin yang tinggi serta bertanggung jawab pada 

setiap tugas yang diberikan; 

g. Bersikap dan berperilaku sopan dan ramah; 

h. Berpenampilan menarik, komunikatif, dan mampu bekerja di bawah tekanan. 

2. Tenaga Pendukung Akselerasi Pembiayaan (Bidang Penyusunan) 

a. Pria/Wanita, Warga Negara Indonesia, bukan Aparatur Sipil Negara (ASN), sehat 

jasmani dan Rohani, berusia paling tinggi 40 (empat puluh) tahun; 

b. Pendidikan minimal lulusan S1 atau sederajat dibuktikan dengan ijazah; 

c. Memiliki sertifikat pelatihan di bidang desain grafis; 

d. Mempunyai Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP); 

e. Memiliki motivasi kerja yang baik, disiplin yang tinggi serta bertanggung jawab pada 

setiap tugas yang diberikan; 

f. Bersikap dan berperilaku sopan dan ramah; 

g. Berpenampilan menarik, komunikatif, dan mampu bekerja di bawah tekanan. 
 

E. Tata Cara Pendaftaran 

1. Mengirimkan dokumen kualifikasi ke alamat email : bagian.pbj@kemenkopukm.go.id 

paling lambat tanggal 25 Januari 2024 pukul 17.00 WIB, adapun dokumen yang 

dikirimkan sebagai berikut :  

a. CV (daftar Riwayat hidup);  

b. Scan KTP dan NPWP; 

c. Scan Ijazah; 

d. Scan Sertifikat Desain Grafis (khusus tenaga pendukung bidang penyusunan). 

2. Hanya pendaftar yang memenuhi persyaratan yang akan dihubungi oleh Pejabat 

Pengadaan UKPBJ Kementerian Koperasi dan UKM melalui email atau telepon untuk 

mengikuti proses interview/wawancara oleh Pejabat Pengadaan dan User (Calon 

Atasan). 

3. Pendaftar yang lulus interview/wawancara akan melanjutkan ke tahapan selanjutnya 

sebagaimana tata cara pengadaan jasa lainnya yang berlaku. 
 



F. Informasi Lainnya 

1. Pengadaan ini merupakan paket Pengadaan Jasa Lainnya Tahun Anggaran 2024 dengan 

Harga Perkiraan Sendiri (HPS) sebagai berikut :  

a. Tenaga Pendukung Akselerasi Pembiayaan (Bidang Pembiayaan Rp. 4.500.000,-

/bulan) 

b. Tenaga Pendukung Akselerasi Pembiayaan (Bidang Penyusunan Rp. 6.500.000,-

/bulan). 

2. Keputusan hasil pengadaan merupakan kewenangan Pejabat Pengadaan dan tidak dapat 

diganggu gugat. 

 

 

Dikeluarkan di Jakarta 

Pada tanggal 23 Januari 2024 

 

             ttd 

 

Pejabat Pengadaan 

UKPBJ Kementerian Koperasi dan UKM 

Tahun Anggaran 2024 

 


